
 
 
 
 
 
 
 
Offre du : 21/05/2008 
  
Structure : INSTITUT NATIONAL DE LA SANTE ET DE LA 

RECHERCHE MEDICALE (INSERM)  
 
Administrations Déléguées secteur Saint-Antoine (Paris)  et 
secteur Paul Brousse (Villejuif) 

Niveau : Catégorie A 
BAP : BAP G - Patrimoine, logistique, prévention 
Famille(s) professionnelle(s) : Hygiène et sécurité / Médical 
  
Emploi(s)-type(s) : Infirmier 

   
 
 

 Descriptif de l'emploi  
• Composition de la structure :  
 
• Missions : 
L'infirmier organise et met en oeuvre la gestion du suivi médical des agents. Il effectue les 
vaccinations et les prélèvements biologiques sur prescription médicale. Il développe des actions 
pour la prévention des risques sanitaires. Il participe aux actions de prévention des risques 
professionnels. 
 
• Activités : 
Au sein des ADR Paris VI et Paris XI de l’Inserm à Paris (services médicaux de St Antoine et 
Kremlin-Bicêtre) : 
- Organiser le déroulement des visites médicales.  
- Planifier les interventions de médecine de prévention auprès des agents ; effectuer la gestion 
administrative des dossiers médicaux (convocations, informations sur les résultats) en relation 
avec le secrétariat. 
- Assister le médecin de prévention en consultation : accueil et réalisation des examens 
complémentaires de pré-visite. 
- Assurer la réalisation et le suivi des examens complémentaires. 
- Effectuer des prélèvements biologiques. 
- Exécuter les vaccinations sur prescription médicale.  
- Assurer le suivi des dossiers spécifiques (congés longues maladies, accidents du travail…) en 
relation avec le comité médical. 
- Mener des actions d'information et d'éducation sur la santé publique, les risques professionnels 
encourus, la prévention des maladies graves, et les règles générales d'hygiène.  
- Accomplir occasionnellement les soins d'urgence sur site ou orienter en fonction de la situation 
vers des spécialistes du secteur médical et des services compétents (spécialiste, centre de 
santé, hôpitaux...). 
- Effectuer la saisie des visites médicales à l’aide du logiciel spécifique 
 
• Connaissances : 
- Se tenir prêt à acquérir les spécificités des risques de la recherche et de leur prévention. 
- Connaître la réglementation spécifique au domaine de la Médecine de Prévention. 
- Connaître les règles et usages administratifs de traitement des dossiers médicaux des salariés. 
- Connaitre les bases du secourisme. 
 
• Savoir-faire : 
- Savoir pratiquer tous les actes infirmiers.  
- Savoir utiliser des logiciels de bureautique (tableur, traitement de texte) et maîtriser de façon 
opérationnelle, ceux propres à la gestion des dossiers médicaux (Chimed). 



 
• Aptitudes : 
- Aptitude à l'accueil et à la communication. 
 
•  Formation souhaitée : 
 
 

 Contact : 
Médecin Coordonnateur Inserm  Dr Madeleine KARLI 
Adresse  INSERM 

BCMP 
101, rue de Tolbiac 
75654 Paris cedex 13 

Tél : 01 44 23 62 94 Fax : 01 44 23 62 84 
 Email : madeleine.karli@inserm.fr  
 
 
 


